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Die ODIS-Statistik mit 
Untis 2012 

 
Version ab 20.Dezember 2011 

 
 
Ab der Version Untis 2012 können Sie die ODIS-Statistik bequem über einen Bericht abrufen. 
Vorher müssen in Untis einige wenige Einstellungen getroffen werden. Hier eine kurze Anleitung: 
 
 
1. Eingabe des Landes 
 
Damit der ODIS Bericht freigeschalten wird, muss Untis erkennen, dass es sich um eine Schule in 
Schleswig-Holstein handelt. 
 
Unter „Einstellungen | Schuldaten“ wählen Sie für das Land Deutschland, für die Region 
Schleswig-Holstein aus. Tragen Sie zusätzlich auch noch die Schulnummer Ihrer Schule ein. 
 

 
 
 
2. Eingabe der Absenzgründe 
 
Die Absenzgründe müssen in der ODIS-Statistik richtig kategorisiert werden. Es gilt folgende 
Klassifikation: 
 
Alle Absenzgründe die Krankheit betreffen bekommen das Statistikkennzeichen 1 
Absenzgründe mit nicht verschiebbaren Fortbildungsveranstaltungen das Statistikkennzeichen 2 
alle anderen 3 
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Die Bezeichnung der ersatzlos ausgefallenen Stunden im ODIS Bericht ist jeweils der erste 
Absenzgrund in der Gruppe. Im Beispiel würde C1 „krank“ lauten, C2 „dienstlich“ und C3 „Privat“. 
Um eine genauere Führung der Abwesenheiten zu ermöglichen können jeder Gruppe beliebig 
viele Absenzgründe zugeordnet werden. 
 
Die Absenzgründe müssen dann selbstverständlich bei jeder Absenz richtig eingetragen werden. 
 

 
 
 
3. AGs 
 
AGs und alle anderen Unterrichte, die nicht in die ODIS Statistik einfließen, müssen gesondert 
gekennzeichnet werden. Setzen Sie bei diesen Fächern bei den Stammdaten das Häkchen „Entfall 

nicht zählen“. Damit sind diese Unterricht für 
die ODIS Abrechnung nicht relevant, weder bei 
den Sollstunden, noch bei den erteilten oder 
ersatzlos ausgefallenen Stunden. 
 
Wird ein solcher Unterricht von einem Lehrer 
vertreten, der dann nicht das ursprüngliche 
Fach (z.B. AG Sport) hält, sondern ein anderes 
ODIS-relevantes Fach, so wird dieser 
zusätzlich gehaltene Unterricht unter der 
Rubrik „Erteilte Stunden – B1“ dazu gerechnet. 
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4. Externe Vertretungskräfte 
 
Externe Vertretungskräfte müssen als solche bei den Stammdaten gekennzeichnet werden. Untis 
erkennt diese Lehrer, indem die Schulnummer im Feld Stammschule von der Schulnummer bei 
den Schuldaten abweicht. 
 

 
 
Unterrichte und Vertretungen derart gekennzeichneter Lehrer werden in der ODIS Statistik unter 
„B2 – erteilte Stunden von externen Vertretungskräften“ eingereiht. 
 
5. Bezahlte Vertretungen 
 
Bezahlte Vertretungen müssen im Vertretungsfenster als solche gekennzeichnet werden. Dafür 
tragen Sie einfach bei der jeweiligen Vertretung in der Spalte „Statistik“ ein b ein. 
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8. Manuelle Änderung 
 
Sollen einzelne Vertretungen zwar angezeigt aber nicht für die ODIS Statistik erfasst werden, so 
können diese für die ODIS Zählung ausgenommen werden. Tragen Sie dazu einfach bei den 
betroffenen Vertretungen im Feld „Statistik“ eine 0 ein. 
 

 
 

9. ODIS Bericht 
 
Der ODIS Bericht kann nun für einen selbstgewählten Zeitraum über „Berichte | Auswahl | 
Vertretungsplanung | ODIS“ abgerufen werden. Wählen Sie dabei für welchen Zeitraum und für 
welche Klassen die Statistik erstellt werden soll. 
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Bei Fragen oder Anregungen wenden Sie sich bitte an Herrn Axel Stein info@gp-untis-sh.de, oder 
direkt an Gruber&Petters helpdesk@grupet.at . 
 
 


